REDE

ARETE

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS
REDE ARETE

Artigo 1 ° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas e critérios
para compras de materiais, insumos e contratacao de obras e servigos especializados para
realizacio das atividades da REDE ARETE.

Paragrafo Primeiro - As compras serdo realizadas pelo setor de compras e autorizados
por pelo menos um membro da Diretoria da instituicao.

Paragrafo Segundo - Este Regulamento se aplica a todos os processos de aquisi¢do de
materiais, insumos e servicos, quando da celebracdo de contratos, contratos de gestdo,
termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de cooperagao com entes publicos ou
privados.

Artigo 2° - Nos procedimentos de compras e contratagdes, a REDE ARETE observara os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e economicidade, bem
como a adequagao aos seus objetivos estatutarios.

Artigo 3° - E vedada a contratagio, direta ou indireta, de pessoa fisica ou juridica:

I. cujo socio, administrador ou representante legal seja dirigente, conselheiro,

empregado com poder de decisao ou membro de 6rgdo deliberativo da Rede Areté;

I1. pertencente ao conjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau das pessoas

mencionadas no inciso anterior;

III. que configure situacdo de conflito de interesses ou favorecimento pessoal.
Paragrafo Unico. Excepcionalmente, quando houver inviabilidade de competi¢io ou
fornecedor exclusivo, a contratacdo devera ser formalmente justificada e aprovada pela
Diretoria, com declaracdo expressa de inexisténcia de conflito de interesses.

Artigo 4° - O cumprimento deste regulamento visa selecionar a proposta mais vantajosa
para a institui¢do, bem como formalizar e documentar todo processo.

Artigo 5° - O processo de compras compreende toda aquisicdo remunerada de bens de
consumo, materiais permanentes e servigos para o fornecimento tinico ou parcelado com
a finalidade de suprir a institui¢do com os materiais necessarios ao desenvolvimento de
suas atividades, obedecendo as etapas especificas a seguir:

I. Requisicao de compra;

I1. Qualifica¢do de fornecedores;
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I11. Cotacgao;
IV. Escolha da melhor proposta;
V. Contrato ou Ordem de compra ou servigo;
V1. Autorizagao;
VII. Recebimento e conferéncia;
VIII. Pagamento.
Artigo 6° - O processo de compras se iniciard com a emissao da requisicdo de compra,
devidamente assinada pelo solicitante, a qual serd encaminhada ao setor de compras,
sendo obrigatorio indicar na requisicao a qual projeto se refere, além das seguintes
informacdes:
I. Descrigao do item;
I1. Quantidade a ser adquirida;
III. Rotina ou Urgente;
I'V. Justificativa da necessidade da compra ou contratacao.
Artigo 7° - Na qualificagdo do fornecedor candidato serd feita a verificacdo dos
documentos legais, dos diplomas técnicos abaixo relacionados que deverdo ser
encaminhados pessoalmente ou por correio eletronico, atualizados e dentro do prazo de
validade.
I. CNPJ e Inscri¢ao Estadual;
II. Contrato Social com as alteragdes;
III. CCM -Comprovantes de Contribuintes Municipal;
IV. Licenca de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria, quando aplicavel,
V. Certiddes (dentro do prazo de validade) do SERASA, conjunta de débitos
relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, CND (Certidao
Negativa de Débitos) emitida pelo INSS e Certificado de Regularidade do
FGTS;
VI. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado quanto a objeto similar e em quantidades compativeis com o objeto
da compra ou servigo, a critério do setor de compras, considerando a
complexidade do objeto;
VII. Declaracao de Exclusividade emitida pelo fornecedor, quando for o caso.
Paragrafo Primeiro - E vedada qualquer forma de favorecimento ou discricionariedade

incompativel com os principios da impessoalidade, isonomia e economicidade, devendo
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a selecdo da proposta observar critérios objetivos previamente definidos, considerando,
conforme o caso:

I. menor prego;

I1. melhor relagdo custo-beneficio;

I11. qualidade técnica;

IV. prazo de entrega;

V. garantia;

VI. assisténcia técnica;

VII. atendimento das especificagcdes do objeto.
Paragrafo Segundo - Também serdo considerados os seguintes aspectos das propostas
apresentadas:

I. Custos com frete ou transportes, até o local da entrega;

I1. Forma de pagamento;

III. Prazo para entrega;

IV. Qualidade do material;

V. Custos para operacao;

V1. Disponibilidade do material e servigo;

VII. Assisténcia técnica;

VIII. Necessidade de treinamento.
Artigo 8° - O processo de cotacdo e contratagdo sera realizado por e-mail, conforme
documentos e parametros exigidos no artigo no artigo 6°.
Paragrafo Primeiro - Antes da realizagdo da contratacdo serd elaborado valor estimado
da contratacdo, mediante pesquisa de precos realizada por, no minimo, um dos seguintes
meios:

I. trés cotagdes validas de mercado;

II. atas de registro de precos;

I11. painéis publicos de precos;

IV. contratos similares celebrados pela Administragdo Publica ou por outras

organizagoes;

V. tabelas oficiais ou referenciais técnicos de precos.
Paragrafo Segundo - O valor estimado servira como parametro objetivo para analise da

vantajosidade da contratagdo.
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Artigo 9° - Os procedimentos de compras e contratagdes nao serdo exigiveis caso haja
apenas um fornecedor do material ou servigo ou se configure a necessidade emergencial
da compra ou a contratacao.
Artigo 10° — Nao s3o exigiveis os procedimentos descritos nos artigos 6° e 7° para
contratagdo de servigos técnico-profissionais especializados.
Paragrafo Unico. Considera-se servico técnico profissional especializados aqueles que
envolvem as atividades especificas a seguir:

L. Planejamento, projetos basicos, projetos executivos e estudo técnico;

I1. Assessoria, consultoria técnica, juridica e auditoria;

II1. AvaliacGes em geral, pericias e pareceres;

IV. Servigos de informatica e aquisi¢do e locagdo de programas;

V. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VI. Defesa de causas judiciais ou administrativas e patrocinios;

VII. Servicos artisticos;

VIII. Supervisio, fiscaliza¢do e gerenciamento de obras ou servigos.
Artigo 11 - A Rede Areté promovera ampla publicidade dos procedimentos de contrata¢ao
mediante divulgacdo em seu sitio eletronico oficial, contendo, sempre que aplicavel:

I. aviso de contratacdo ou cotagao;

II. objeto da contratagdo;

III. critérios de selecao;

IV. resultado do procedimento;

V. identifica¢do do fornecedor contratado.
Artigo 12 - Nas hipoteses previstas nos artigos 8° € 9°, a0 menos um membro da Diretoria
da instituicdo devera autorizar a compra com os or¢camentos disponiveis,
justificadamente.
Artigo 13 - Apurada a melhor proposta pelo setor responsavel, a aquisi¢cdo ou contratagao
de servigos devera ser aprovada por pelo menos um membro da Diretoria da institui¢ao
para posterior emissdo de contrato, ordem de servigo ou ordem de compra.
Paragrafo Unico. As ordens de servigos ou de compras e os contratos deverdo ser sempre
assinados por ao menos um membro da Diretoria.
Artigo14 — O recebimento dos materiais e servigos sera realizado pelo setor de compras

ou pelo solicitante.
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Paragrafo Unico. O recebedor devera atestar a correspondéncia do servigo ou material
entregue com o solicitado e encaminhar a respectiva nota fiscal para pagamento.

Artigo 15 - Os insumos e servicos de pequeno valor estardo isentos do processo de
compras definidos neste regulamento.

Paragrafo Unico. Entende-se por pequeno valor as aquisi¢des e servicos de até
R$1.000,00 (um mil reais).

Artigo 16 - As compras de insumos e servigos de pequeno porte serdo autorizadas pelo
responsavel do setor de compras, € o comprovante fiscal devera ser preenchido em nome
da REDE ARETE.

Artigo 17 — Os casos omissos serdo decididos pelo colegiado da Diretoria.

Artigo 18 — O presente Regulamento permanecera disponivel de forma permanente no
sitio eletronico oficial da Rede Areté, assegurando acesso publico e observancia aos
principios da transparéncia previstos na Lei Federal n° 13.019/2014.

Artigo 19 - Este Regulamento sera atualizado e revisto periodicamente pela Diretoria.

Aprovado em 25 de maio de 2026.
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